






























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

CODIGO UPERACION

0083011804

DESCRITPCION

CONFIRMACION DEL PAGO Y ENTREGA DEL

FORMATO.

EL AUXILIAR DE MATRICULAS Y RENOVACILO-—

NES INFORMA AL INTERESADO EL VALOR DE

LA LIQUIDACION, PARA QUE ESTE CONFIRME

EL PAGO Y ENTREGA EL FORMATQO DONDE SE

ANCTARA

—~NUMERGC DE LIQUIDACION

—VALOR DE LA LIQUIDACTION,.

EN'ESTA OPERACION SE PROCEDERA A ANY, —

LAR AUTOMATICAMENTE EL NUMERO DE LA LI

QUIDACION Y EL VALOR DE ESTA. EN CASO

DE QUE EL INTERESADOs NO VAYA A CANCE-

LAR INMEDIATAMENTE, OPRIMIENDO LA PF —

PROGRAMADA.
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

CODIGO GOPERACION DESCRIPCION
0083011805 TRASL ADO DE LOS FORMULARIOS DE RENO —
VACIONES A LA SECCION DE CAJA.
EL OPERARIO AUXIL IAR DE MATRICULAS Y -
RENOVACIONES.TRASLADA LOS FORMULARIOS

AL CAJERC.,
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CAMARA DE COMERCID DE 2060TA

CODIGU TOPERACION

0033011806

DESCRIPCION

PRESENTACION DE LGS FORMATOS DE L IQUI
DACIGON EN LA SECCION DE CAJA,

EL INTERESADO PRESENTA AL CAJERO, EL
FORMATO DONDE SE ENCUENTRA EL NUMERO

Y VALOR DE LIQUIDACION

PARA SU COMPROBACION Y POSTERIOR E£EMISI

ON DEL 'RECIBO DE CAJA.
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

CODIGO OPERACION DESCRIPCION

0083011807 EMISION DEL RECIBO DE CAJA CORRESPON—

CIENTE A LA LIGUIDACTION.

ESTA OPERACION SE DESARROLLARA AUTOMA—

TICA REALIZADA POR €1 CAJERO«

COMO DATOS DE ENTRADA SE TIENEN

1.—COCIGO DE ACCESO A LA TRANSACCION —
DE COMPROBACION DE 'L TQUIDACION CO—
RRESPONDIENTE A LA MATRICUL A, IDEN-
TIFICADA ASI XXX XXXXXX OPRIMIENDO

L& TECLH ENTRE » EL SISTEMA PROPDR

CIONARA EN DISPLAY E£EL PANEL DONDE -
SE ALIMENTARA EL NUMERQO DE LIQUIDA-
CION

COMO DATD. DE ENTRADA AL SISTEMA SE
T IENE

-NUMERDO DE LIQUIDACION

OPRIMIENDD LA PF PROGRAMADA. EL SIS
TEMA PRDPORCIONARA EN DISPLAY, EL. —
PANEL DONDE SE LEERA EL VALOR DE LA
LIQUIDACICN DISCRIMINADA POR COCNCEP

TO0S
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CAMARA DE COMERCID DE 8OGOTA

A CONTINUACION EL OPERARIC GPRIMIRA
LA TEELA  ENTRE AL A CUAL RESPEN
DERA EL SISTEMA CON"UN BANEL 'DTSENA
DO PARA EFECTAS CONTABLES Y DONDE —
SE ALIMENTARA AL SISTEMA CON LOS SI
GUIENTES DATOS

—NUMERO DEL CHEQUE.COMPUESTO POR CUA
TRU DIGITOS, CORRESPONDIENTES A LOS
CUATRO ULTIMES NUMEROS DEL CHEQUE

—BANCO- CODIGO COMPUESTO POR DOS DI
GITOS.IDENTIFICATIVO DEL BANCO.

—CANTIDAD. VALOR CORRESPONDIENTE AL
CHEQUE.ESTE DEBRE CORRESPONDE AL VA-
LOR EXACTO DE LA LIQUIDACION EFECTU
ADA.

—EFECTIVOs VALDR CORRESPONDIENTE EN
DINERDO ENTREGADO PARA EL PAGO ESPE-
CIFICANDD CON CENTAVDS.,

OPRIMIENDD LA TECLA ' ENTRE & EL 515
TEMA RESPONDERA CCN UN NUEVO PANEL
EN DONDE SE CALCULARAN ELL VALOR A '—
DEVOLVER 'SEPVES T EL CASH 5010 RPARGA, —

PAGO EN EFECTIVO®
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CAMARA DE COMERCIO DE BGCGDTA

A CONTINUACION EL GCPERARIC OPRIMIRA
TECLA DE ENTRE - s PARA  LE CUALTIEY. i—
SISTEMA RESPONDERA CON UN PANEL DON
DE StE LEE EL RECIBO CORRESPONDIENTE
A LA LIQUIDACIONS,

ENCESTE RECIBU DE PAGURY EN LA BAR-

DE OBSERVACIONES APARECERA LOS —

-~
m

NUMERQS DE MATRICULAS CORRESPONDIEN
TES A LQOS ESTABLECIMIENTOS QUE HAN
SIDO RENDVADOS SIMULTANEAMENTE.
A CONTINUACION OPRIMIENDO LA TECLA DE
IMPRESION EL SISTEMA EMITIRA EL RECIBO
DE PAGOD EN /ORIGINAL Y DOS, COPIAS
—ORIGINAL PARA EiL. CLIENTE
~PRIMERA COPTIA CONTABILIDAD
—SEGUNDA COPIA CONTRALORIA,
EN ESTA OPERACTON EL CAJERDO COLOCARA —
FISICAMENTE SOBRE EL FORMULARIGC EL VA—
LOR DE LA LIQUIDACION DISCRIMINADA POR

CONCEPTOS.,
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CAMARA DE COMERCIO DE 80GOTA

CODIGO DPERACION DESCRIPCION

0083011808 TRASLADC DE LOS FORMULARIOGS DE RENO-
VACIONES Y RECIB0S DE PAGO AL AUXILTIAR
DE REGISTRO MERCANTIL «
EL CAJERQO PASA L0OS FORMULARIOS DE RENO
VACIONES Y £L RECIBO DE PAGO AL AUXILI
AR DE REGISTRO MERCANTIL QUE SE ENCUEN

TRA CONTIGUO A CAJA.

PAGINA 225



CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

CODIGD OPERACION

00283011809

DESCRIPCION

DISTRIBUCTION DEL OGRIGINAL ¥ COPLA"DEL
FORMUL AR 1) DE RENOVACIONES . COLOCACION
DE SELLOS DE ENTREGADD AL FDRMULARIO ¥
Al RECIBO DE CAJA.

EL AUXTLIAR DE REGISTRO MERCANTIL. CO-
LOCA LOS SELLDS DE ENTREGADO. AL FORMU
LARID YUAL RECIBDD DE CAJA- Y LBS DIS =

TRIBUIRA DE LA FORMA SIGUIENTE

-FORMULARIO DE RENOVACION
ORIGINAL-CAMARA DE COMERCIO
COPIA —CLTENTE

COPIA —CONTRALGRIA

—RECIBO DE CAJA
ORIGENAL-CL FJENTE
PRIMERA COPIA-CONTABIL IDAD

SEGUNDA COPIA-CONTRALORIA,
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COCIGO GPERACION

0083011810

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

DESCRIPCION

ENTREGA DEL FOMUL ARIO DE RENOVACION Y
RECIBGO DE PAGOD AL INTERESADO.

EL AUXTLTIAR DE REGISTRO MERCANTIL EN-—
TREGA AL INTERESADO

-CCPIA‘DEL FORMULARIO DE MATRICULA,
—ORIGINAL DEL RECIBO DE CAJA.

LAS COPIAS DEL FORMULARIOD ¥ RECIBO

LOS ALMACENARA DE ACUERDG A LA ESPECI-—-
FICACIONES HECHA CON ANTERIORIDAD.

EN ESTA ESTACION DE TRABAJO SE EMITIRA
Ei. REPORYE RELACION DE MATRICULAS 'Y —
RENOVACIONES A TRANSFORMAR, EFL CUAL SE
ADJUNTARA A LOS FORMULARINONS ORIGINALES

DE MATRICULAS Y RENOVACIONES.
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CAMARA OE COMERCIO DE BGGOTA

CODIGU OCPcERACION DESCRIPCION

0083011811 TRASLACO DEL ORIGINAL DEL FORMULARIO A
LA SECCION DE VERIFICACION.

EL AUXILIAR DEL REGISTRO MERCANT IL v

TRASLADA EL ORIGINAL DE L0OS FORMULA

RICS DE MATRICULAS Y/0 RENOVACIONES

JUNTO CON EL REPORTE RELACION DE MA

TRICULAS Y/0 RENODVACIONES A TRANSFOR

|

MAR R-0B8312A LA SECCION OE VERTFICA

CICNe
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CODIGO ODPERAC FON

0083011812

B B s e o

CAMARA DE CDMERCIO DE BUOGOTA

DESCRIPCION

VERIFICACION Y DISTRIBUCION DEL TRABA-
JO»

EN SECCION DE VERIFICACIDN EL SUPERVI-
SOR CONFRONTA EL REPORTE RELACION DE
MATRICULAS Y RENOVACIONES A TRANSFOR —
MAR R-08312 CONTRA LOS FORMULARIOS QUE
LO ACOMPANAN Y LUEGO SE DISTRIBUIRAN —
PARA SU TRANSFORMACION DE ACUERDO A LA
CARGA DE TRABAJD EXISTENTE, ENTRE ESTA
SECCTON ¥ LA SECCION, DE PROCESO: DE PA-

LAEBRA,
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

CODIGO OPERACION

oo83011813

DESCRIPCTEON

CODIFICACION DEL FORMULARIO DE MATRICU

LA

EL OPERARIO DE VERIFICACION € PROCESO

DE PALASRA, CODIFICA EL FORMULARIO EN

L. ESPACIC RESERVADO EXCLUSIVAMENTE PA

RA LA CAMARA DE COMERCIO LO SIGUIENTE

-CODIGO MUNICIPIO SEGUN CODIFICACION
DANE »

-CODIGO ACTIVIDAD ECONOMICA,. SEGUN CLA
SIFICACION CIIU.

ESTA OPERACION SERA DESARRDOLLADA EN CA

50 DE. CAMBID DE ACTIVIDAD ECONOMICA.
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CAMARA DE COMERCIO DE BCGOTA

CODIGO OPERACION

0083011814

DESCRIPCION

TRANSFORMACION MAGNETICA DEL FORMULA —
RIO DE MATRICULA Y EMISION DEL REPORTE
R—08B313
ESTA OPERACION SERA AUTOMATICA, DESA —
RROLLAQDA POR EL OPERARIO DE VERIFICACI
ON C PROCESO DE PALABRA.
COMO DATQG DE ENTRADA AL SISTEMA SE TIE
NE
—CODIGEC DE ACCESDO PARA LA TRANSACCION
DE ACTUALIZACION IDENTIFICADO ASI
XXXXXXXXX OPRIMIENDD LA TECLA DE &=
ENTRE El. SISTEMA DESPLEGARA EL PA —
NEL EN EL CUAL SE DIGITARA
COMO DATOS DE ENTRADA AL SISTEMA SE-—
TIENE
—SEUDODCHNDIE0D DE L A 'SOCTEDAD DE HECHO
0 NOMBRE DE UNDO DE LOS S0CI0OS INTE-
GRANTES .
OPRIMIENDO LA PF PROGRAMADA EL SISTEMA
DARA ACCESO A LGOS DIFERENTES PANELS. -—

EN DUONDE SE ACTUALIZARA LA INFORMACION
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CAMARA OE COMERCIO DE 80GDOTA

EN ESTA ESTACION DE JTRABAJD DEBE, EMI. —
TIRSE EL REPORTE R-08313 RELACION DE
MATRICULAS Y RENODVACIONES TRANSFORMA—

DAS »
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COD1GO GPERACION

0083011815

CAMARA DE COMERCIO DE 80GOTA

DESCRIPCIDN

TRASLACO DE LOS FORMULARINS TRANSFORMA
DOS AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

DE DOCUMENTOS.

EL SUPERVISOR DE VERIFICACION TRASLADA
LOS FORMUL ARIOS TRANSFORMADOS AL DEPAR
TAMENTO DE ADMINISTRACION DE DOCUMEN —
TOSY JUNTO CON 'EL REPORTE R-08313. RE-
LACION DE MATRICULAS Y RENOVACIONES —
TRANSFORMADAS .«

EN ESTA OPERACION SE ACTUALTZARA TAMBI

EN EL ARCHMIVO DE RUTAS DE RENOVACIONES
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CAMARA

CODIGO OPERACION

0083011816

DE COMERCIO DE B80GOTA

DESCRIPCION

FOTOCOPIA DEL FORMULARIO DE SOCIEDAD —
DE 'HECHD »

EL AUXILIAR DE ADMINISTRACION DE DOCU—
MENTOS FOTOCOPIA EL FORMULARIO DE RE —
VACION DE LA SOCIEDAD TANTAS VECES CO-
MO SOCIOS LA CONFORMEN, CON EL FIN DE
ARCHIVAR UNA COPIA EN EL EXPEDIENTE DE

DE CADA UNO DE LOS SOCTIOS.
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CAMARA DE COMERCIO DE 80GOTA

CODIGO QPERACION DESCRIPCION

0083011817 ACTULIZACION DE LAS TARJETAS DE MA =
TRICULAS .
A+—ESTA OPERACION SERA AUTDOMATICA. DE-
SARROLLADA POR EL AUXILIAR DE ADMI-
NISTRACION DE DOCUNENTOS.

L SISTEMA IMPRIMIRA LA TARJETA DE

M

MATRICULA ACTUALTZADA CON LA FECHA
CDE RENOVACION,. PARA CADA UNO DE LO5
INTEGRANTES DE LA SOCIEDAD DE HECHO

8.-EL OPERARIO AUXILIAR DE ADMINISTRA-
CION DE DOCUMENTOS. ACTUALTZA. LA ~—
TARJETA DE MATRICULA CON BASE EN -
LOS DATODS DEL FORMULARIO DE RENCVA-
CION.

ESTA ACTUALIZACION SE EFECTUARA PARA —

CADA UND DE LOS S0CI0S INTEGRANTES DE

LA SOCIEDAD BE HECHD,
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P

0 Ul AMARA DE COMERCIO DE ROGOTA

CODIGO OPERAIOCN DESCRfPCION
oos83011818 ARCHIVE DEL FORMULARIO 0F RENOVACION.

EL AUXILIAR DE ADMINISTRACION DE DOCU-
MERNTOS ARCHIVA EL ORIGINAL DEL FORMU -
LARIO DE RENOVACION CE LA SOCILEDAD DE
HECHO JUNTO CON EL FORMULARIC DEL ESTA
‘ BLECIMIENTO EN EL EXPEDIENTE DE LA SO
CIEDAD S
CACA UNA DE LAS FOTOCOPIAS DE FORMULA—
RIC DE LA SOCIEDAD ES ARCHIVADO EN EL
EXPEDIENTE DE CADA UNO DE LOS SOCIESi=

QUE HACEN PARTE DE LA SOCIEDAD

>
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pP911 RETURN CODE 0000 .

095 [ END OF SERVICE PROGRAM JOB STEP.
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