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130 - Guia para constituir y formalizar una empresa

VIU-F-001
Enero/2005
4 de 4

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Caracteristica de las personas juridicas: Seleccione la(s) casilla(s) dependien-
do de las caracterisiticas de la persona juridica, tenga en cuenta la siguiente codi-
ficacion:

1 COOPERATIVAS

01 Cooperativas de trabajo asociado

02 Cooperativas de trabajo asociado sin animo
de lucro

03 Precooperativa

04 Cooperativas especializadas

05 Cooperativas multiactivas

06 Cooperativas integrales

07 Cooperativa

99 Otra cooperativa

OTRAS ORGANIZACIONES NO CLASIFICADAS

Asociacion

Asociacion de exalumnos

Asociacion de padres de familia

Asociacion general

Asociacién mutual

Camara de comercio

Club social o deportivo

Corporacion

Empresa asociativa de trabajo

Empresa comunitaria

Empresa de servicios en forma de administracion

publica cooperativa

Empresa solidaria de salud

Entidad que realiza actividades de salud con

permiso de MINSALUD

Entidades cientificas, tecnolégica, cultural e

investigativa

15 Federacién y Confederacion

16 Fundacion

17 Instituciones de utilidad comin

18 Institucién auxiliar de economia solidaria

19 Instituciéon de educacién superior aprobado por el
ICFES

20 Junta de accién comunal

21 Junta de copropietarios Ley 675 de 2001

22 Junta de defensa civil

23 Liga de consumidores

24 ONG nacional

25 Organizaciones de alchdlicos anénimos

26 Organizaciones populares de vivienda

27 Organizaciones religiosas (movimientos, asociaciones, congregacio-

nes)

29 Sindicatos

30 Sociedades de mejoras publicas

31 Unidades inmobiliarias

99 Otras organizaciones no clasificadas

:awmummhmm—‘p
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3. ENTIDADES DE DERECHO PUBLICO DESCENTRALIZADAS
21 Empresa industrial y comercial de Estado

22 Empresa oficial de servicios publicos domiciliarios

36 Sociedad de econémia mixta

IV. Solicitud de Inscripcién en el Registro Unico Tributario (RUT) de la DIAN

Informacién del contador que firma los estados financieros de la empresa.

11. Tipo de Documento. Seleccione de la tabla, el cédigo que corresponda
al documento con el cual se identifica.

egistro Civil de Nacimiento
Tarjeta de Identidad

Cédula de Ciudadania
Tarjeta de Extranjeria
Cédula de Extranjeria

NIT

Pasaporte

12. Numero de Identificacion. Escriba el nimero que corresponde seguln
aparezca en el documento de identificacion.

13. Digito de verificacion del NIT. Indique el digito de verificacion, en caso
de haber elegido como documento de identificacion el NIT.

14. Numero de tarjeta profesional. Registre el nimero de la tarjeta profe-
sional del contador.

15 Primer Apellido. Indique el primer apellido como figura en el documento
de identificacion.

16. Segundo Apellido. Indique el segundo apellido como figura en el docu-
mento de identificacion.

17. Primer Nombre. Indique el primer nombre como figura en el documento
de identificacion.

18. Otros nombres. Indique los otros nombres como figura en el documento
de identificacion.

19. Cddigo de Identificacion Tributaria (NIT). Senale el nimero del NIT de
la empresa en la que labora el contador

20. Digito de verificacion del NIT. Indique el digito de verificacién del NIT.

21. Empresa a la que pertenece. Si el contador trabaja para una empresa,
indique el nombre de la misma.

V. Firmas:
Contribuyente o representante legal: Espacio para la firma del contribuyente, persona

natural o del representante legal. Nimero de identificacién: Escriba el nimero del
documento de identificacion de la persona natural que firma en este espacio.



SED-F-004)
&|3 CAMARA Encro

DE COMERCIO DE BOGOTA 2003

BUSQUEDA DE NOMBRE

s N
Escriba los nombres que solicita consultar en la Base de Datos de la Camara de Comercio de

Bogota. (Por cada nombre que relacione se cobran los derechos correspondientes).
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Nombre del solicitante Teléfono
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SIS AMARA

SOLICITUD DE CERTIFICADOS

Nombre o razon social:

VJU-F-021

Marzo/

2001

Numero de matricula o de inscripcion:

CERTIFICADOS

MATRICULA EN EL REGISTRO MERCANTIL
EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
PROPONENTES

INSCRIPCION DE DOCUMENTOS

HRE NN
BN

REPRODUCCION DE INSCRIPCION

Observaciones:

Marque con una (x) el tipo de certificado deseado

PRENDA

AGENCIA COMERCIAL
COSTUMBRE MERCANTIL
LIBROS

OTROS ESPECIALES

Solicitante:

C.C.oNit. Teléfono:




2 CAMARA

CI
C DE COMERCIO DE BOGOTA

Nombre o razon social:

SED-F-005

Marzo/2001

SOLICITUD DE CERTIFICADOS NACIONALES

[ ] MATRiCULA EN EL REGISTRO MERCANTIL

[ sigla: |
igla:
i &
Céamara de Comercio donde se encuentra inscrito o matriculado (obligatorio):
~Nuamero de matricula o inscripcion: J NitolC.Ci [
CERTIFICADOS

Marque con X el tipo de certificado deseado

E] EXISTENCIA Y REPRESENTACION DE ENTIDADES

[ ] EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL SIN ANIMO DE LUCRO

[ ] PROPONENTES [ ] NEGaTIVO CANTIDAD
Observaciones:

Solicitante:

C.C.oNIT: Teléfono:

SI LA PERSONA NATURAL O JURIDICA NO SE ENCUENTRA INSCRITA O MATRICULADA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA CAMARA
DE COMERCIO INFORMADA POR EL USUARIO, SE EXPEDIRA UN CERTIFICADO NEGATIVO.

DILIGENCIE UN FORMATO POR CADA TIPO DE CERTIFICADO QUE REQUIERA.

gl



C O VIJU-F-012
Marzo/2001

DE COMERCIO DE BOGOTA

{ SoLICITUD DE CORRECCION |

Nombre de la persona, sociedad o establecimiento:

Fecha:

Cantidad de certificados a corregir:

Numero de matricula
0 inscripeion:

Describa en forma clara y abreviada en qué consiste la correccion solicitada:

Nombre del solicitante:

(Marque con una X la calidad en que actua)

D Representante legal D Matriculado D Tercero  Teléfono:

iIIMPORTANTE!

Esta solicitud sera estudiada por la Camara de Comercio de Bogoti;
si es viable sera corregido el certificado, de lo contrario sera archivada en el expediente.




C O SED-F-023
c Abril/2003

DE COMERCIO DE BOGOTA 1de2

Bogota, D. C.,

Sefiores

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Departamento de Registros

Ciudad

Solicito(amos) la inscripcién o cambio de direccion para: (marque con X seguin el caso)

SOCIEDAD (civil o comercial)

ESAL

PERSONA NATURAL (comerciante)
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
SUCURSAL

AGENCIA

Sociedades, ESAL y persona natural comerciante

Nombre/Razoén social:

Matricula No. o inscripcién:
Direccion comercial: E-mail :
Teléfono(s):

Direccion notificacion judicial :
Municipio: Departamento
Teléfono(s): E-mail:

Establecimientos, sucursales y agencias
Nombre dei establecimiento de comercio, sucursal o agencia:

Matricula No.:
Direccién comercial:
Teléfono(s): E-mail:
Direccién notificacion judicial :
Municipio: Departamento
Teléfono(s): E-mail:

Nombre del representante legal o matriculado:

Firma:
Gl de

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario publico o hacer presentacion personal ante el secretario
de la Camara de Comercio de Bogota.




SED-F-023

Abril/2003

2de2

Espacio reservado para presentacion ante notario publico o presentacion personal
ante el secretario de la Camara de Comercio de Bogota.




VJU-F-008

MAR/2004
Bogota, D. C. 1de2
Sefores
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Departamento de Registros
Bogota
Apreciados sefnores:
Atentamente les solicito el registro de los siguientes libros, pertenecientes a:
Indico, para el efecto, el numero de la matricula en el registro mercantil:
NUMERO CANTIDAD CcODIGO NUMERACION
NOMBRE DEL LIBRO HOJAS UTILES DE: A:

DE REGISTRO

Deligenciar estos campos en caso de compra de libros en las sedes de la Camara de Comercio
' de Bogota
ORIENTACION CANTIDAD cODIGO
DEL PAPEL NOMBRE DEL LIBRO HOJAS UTILES
[
| e BLANCO RAYADO o CUADRICULADO CARTA u OFICIO SENCILLA 0 DUPLEX
i
Firma del Representante Legal o Matriculado Nombre

Numero de Identificacion

NOTA: ¢l “NUMERO DE REGISTRO” es un espacio para ser diligenciado por la Camara de Comercio de Bogota
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29

39

42

5e

62

7°

102

112

VJU-F-008

MAR/2004

2de2

INSTRUCCIONES BASICAS

B il -

Diligenciar la presente solicitud SIN TACHONES, BORRONES, NI ENMENDADURAS,
TOTALMENTE A MAQUINA Y/O LETRA IMPRENTA,; es el soporte del registro de libros.

Presentar a la Camara de Comercio de Bogota el libro en blanco, numerado, codificado
(si es el caso) y rotulado.

El rétulo debe indicar el nombre del propietario y el destino del libro.

Diligenciar el nombre completo del propietario, tal y como figura registrado en la Camara
de Comercio de Bogota.

Si se trata de un libro con destino a un establecimiento de comercio, establecimiento en
sociedad de hecho o establecimiento en copropiedad se debe indicar el nombre completo
del(los) propietario(s) y a continuacién el nombre del establecimiento de comercio.

Diligenciar el nombre del(los) libro(s) a registrar (ejemplo: diario, actas, etcétera).
Diligenciar la cantidad de hojas utiles.

NOTA: Hoja:es igual a folio.
Pagina: una hoja o folio tiene dos paginas, una por cada cara.

Diligenciar cédigo para libros de formas continuas, de hojas removibles o series continuas
de tarjetas.

Cddigo: es un distintivo de maximo CINCO (5) CARACTERES, conformado por letras o
numeros, 0 numeros y letras, escogidos libremente por el comerciante. Este cédigo debe
colocarse en CADA UNA DE LAS HOJAS DEL(LOS) LIBRO(S), JUNTO A LA
NUMERACION CONSECUTIVA.

Diligenciar en la solicitud la numeracion inicial y final que trae impresa el libro, en el
campo “NUMERACION DE: AY.

Firmar la presente solicitud (Unicamente) por:

Alguno de los representantes legales de la sociedad propietaria del libro, que estén
registrados en la Camara de Comercio de Bogota.

La persona natural matriculada propietaria del libro.

Diligenciar nombre(s) de quien(es) firma(n) y numero de identificacion.

El campo numero de registro es para ser diligenciado por la Camara de Comercio de
Bogota.



S S







VJU-F-033

DE COMERCIO DE BOGOTA

Bogota, D. C.,

Sefiores

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Departamento de Registros

Bogota

Atentamente solicito el CAMBIO DE NOMBRE (marque con X si se trata de):

|:] ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO [] AGENCIA COMERCIAL
denominado:
con matricula nimero que se llamara en adelante
Firma
Nombre del representante legal o matriculado
C.C.No. de
f )

ESPACIO PARA RECONOCIMIENTO NOTARIAL

T
EspPAacio EXCLUSIVO PARA LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Entregado para su inscripcion el dia:
de: del:
Inscrito bajo el niimero: del libro XV, anombre de:
El secretario:
Nl J

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario ptiblico o hacer presentacion personal
ante el secretario de la Camara de Comercio de Bogot4, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art. 40 C. de C.).

Los tramites de este documento, deben diligenciarse inicamente en esta hoja.



€|3 CAMARA

DE COMERCIO DE BOGOTA

Bogota, D. C.,

Sefiores

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Departamento de Registros

Bogota

Atentamente solicito el CAMBIO de mi ACTIVIDAD COMERCIAL, la cual, a partir de la fecha figurara asi:

VJU-F-034

Feb./2004

Céddigo CIIU
Letra Codigo SHD
| | |
Matricula nimero | I I ”__, | ” ” ” I | |
Firma
Nombre del representante legal o matriculado C.C.No. de

ESPACIO PARA RECONOCIMIENTO NOTARIAL

Entregado para su inscripcion el dia:

Espacio EXCLUSIVO PARA LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

de: del:

Inscrito bajo el nimero: del libro XV, anombre de:

El secretario:

.

J

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario publico o hacer presentacion personal
ante el secretario de la Camara de Comercio de Bogota, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art. 40 C. de C.).

Los tramites de este documento, deben diligenciarse tinicamente en esta hoja.



VJU-F-031
8'3 CAMARA Marzo/2001

DE COMERCIO DE BOGOTA

Bogota, D. C.,

Sefiores

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Departamento de Registros

Bogota

Atentamente solicito la CANCELACION de mi MATRICULA nimero—_____como PERSONA NATU-

RAL, ya que actualmente no estoy ejerciendo profesionalmente el comercio.

Firma

Nombre
C.C.No. de

ESPACIO PARA RECONOCIMIENTO NOTARIAL

Espracio EXCLUSIVO PARA LA CAMARA DE COMERCIO DE BOoGOTA

Entregado para su inscripcion el dia:

de: del:

Inscrito bajo el nimero: del libro XV, anombre de:

El secretario:

L

J

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario ptblico o hacer presentacion
personal ante el secretario de la Camara de Comercio de Bogotd, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art.

40C.C.).

Los tramites de este documento, deben diligenciarse inicamente en esta hoja.



" O VIU-F-007
. Marzo/2001

@ DE COMERCIO DE BOGOTA

Bogota, D. C.,

Sefores

CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Departamento de Registros

Bogota

Atentamente solicito la CANCELACION de la MATRICULA nimero — del ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO denominado

Nombre del representante legal o matriculado Nombre del representante legal o matriculado

Firma Firma

C.C.No. de C. C.No. de

ESPACIO PARA PRESENTACION PERSONAL

El presente documento fue entregado personalmente por su(s) signatario(s)

Indicado(s) con la(s) cédula(s) de ciudadania niimero(s)

de:
Ciudad y fecha:

Firmas:

NOTA: si requiere realizar mas presentaciones i
personales, estampe al reverso el sello El secretario:
“PRESENTACION PERSONAL” y diligéncielo.

Esracio ExXCLUSIVO PARA LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

Entregado para su inscripcion el dia:
de: del:

Inscrito bajo el nimero: del libro XV, anombre de:

El secretario:
. J
IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario ptblico o hacer presentacion
personal ante el secretario de la Camara de Comercio de Bogotd, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art.
40C.C.).

Los tramites de este documento, deben diligenciarse inicamente en esta hoja.
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Bl Punto Nueva Empresa

Calle 16 No. 9-42 local 102
Teléfonos: 381 0270 Ext.: 283 /3411014

Correo electrénico: puntocentro@ccb.org.co

Avenida 19 No. 140-29 Piso 5
Centro Empresarial Cedritos
Teléfono: 592 7000 Ext.: 235

Correo electrénico: puntocedritos@ccb.org.co

En nuestros sitios de Internet
www.ccb.org.co y www.bogotaemprendedora.org.co
usted encontraré valiosa informacién sobre temas que le ayudarén

en el inicio de su propia empresa

S|3 CAMARA
Uniempresarial C DE COMERCIO DE BOGOTA

FUNDACION UNIVERSITARIA EMPRESARIAL i
DE LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA P or nuestra R SN d o d
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