








































































































































































































































































INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 
VJU-F-OOl 

Enero.'2005 

3 de 4 

Señor contribuyente: este formulario debe ser diligenciado para suministrar la informaciÓn que no se encuentra en los formularios de 
matrícula mercantil y que es requerida para la asignaciÓn de su NÚmero de IdentificaciÓn Tributaria. NIL y para realizar su inscripciÓn en el 
Registros Único Tributario y en el RUT administrados por la DirecciÓn de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN: así mismo, para realizar su 
inscripciÓn ante la Secretaría de Hacienda Distrital. 

Recuerde que las obligaciones formales y sustanciales diferentes a la de realizar el registro tributario seguirán vigentes para el contribu­
yente. de acuerdo con los lineamientos legales vigentes en la entidad, DIAN o Secretaría de Hacienda Distrital 
NÚmero de formulario DIAN: diligencie el nÚmero asignado por la DIAN. Se obtiene una vez diligencie el formulario del registro Único 
tributario en la página www.dian.gov.co 
Seleccione con una equis IXl el tipo de registro que realiza asignaciÓn Q actualizaciÓn: únicamente debe elegir una opciÓn por formulario. 

ASIGNACIÓN 
Si va a tramitar una ASIGNACIÓN lea>, diligencie únicamente las instrucciones 
correspondientes al trámite de ASIGNACION. 

1. Asignación: Cuando se trate de la primera vez que el contribuyente solicita la 
asignació!, del Número de Identificación Tributaria NIT. o su inscripción ante el 
Registro UOICO Tributario RUT, al Registro de la Secretaria de Hacienda Municipal. 

1. Datos básicos: 
3. IT - No dIligencie este numeral si se trata de Asignación de NIT. 
4. Nombre o Razón Social: Escriba el nombre o razón social del contribuyente, tal y 

como aparece en el documento de identificación. 
5. Actividades económicas: escriba la (s) actividad(es) económica(s) principal(es) y 

secundana(s) que registra o actualiza y el (los) código(s) correspondiente (s) de 
actividad (es). Este (os) código (s) deben corresponder a la codificación ClfU adoptada 
por la Cámara de Comercio. Si no conoce el (los) código (s) puede consultarlo (s) en 
las canillas que están dispuestas para tal efecto en cualquiera de nuestras sedes o en 
Internet en nuestra página web: www.ccb.org.co 
Las actividades económicas deben coincidir con las relacionadas en el for­
mato de carátula única. El (los) código (s) de actividad deben contar con una 
letra y seis dígitos. SECRETARIA DE HACIENDA, RIT: Los códigos de 
actividad marcados con (*) en las cartillas CIIU de la Cámara de Comercio 
de Bogotá, indican que su actividad económica tiene un dígito adicional para 
efectos de su inscripción en el RIT de la Secretaría de Hacienda de Bogotá, 
caso en el cual el código debe contar con una letra y siete dígitos. El último 
digito se debe consultar en las páginas 97 y siguientes de la cartilla CIIU. 
Ejemplo codificación RIT (Registro de Información Tributaria): Si su 
empresa se dedica a la fabricación de tejidos y artículos de ganchillo, el 
código CIIU que encuentro en la cartilla es el 0175000. Si tiene asterisco ('l, 
es decir si figura 0175000·, debe remitirse a la página 97 de la misma cartilla 
y buscar los 4 primeros digitos es decir el 1750, donde figura el código de la 
Secretaría de Hacienda del Oistrito 17501. Este último número, es decir 1, 
corresponde al número adicional de la Secretaría de Hacienda. Así las cosas, 
deberá codificar su actividad económica relacionando éste último dígito 
dentro de la casilla de la Secretaría de Hacienda (SHO), por lo que el código 
completo será: 

01750001 
Qilll fr:Q 

Recuerde que los códigos que inscribe en la Cámara de Comercio, corres­
ponden a la codificación exclusiva de esta entidad, por lo cual sus declaracio­
nes tributarias deben presentarse con los cuatro (4) primeros dígitos del 
código que haya diligenciado en este formulario, sin incluir la letra. Las 
declaraciones de Industria y Comercio, Avisos y Tableros en Bogotá se 
deben presentar con el código adoplado por ia Secretaría de Hacienda y ei 
cual puede ser consultado, junto con la tarifa correspondiente para el pago del 
impuesto, en la página web www.shd.gov.co o en la línea de atención 195." 

6. Enudad que ejerce control. y vigilancia: Espacio para ser diligenciado 
SÓLO POR ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO. Relacione la entidad Estatal, 
Depanamental, Municipal o Distrital que ejerce control, inspección y vigilancia 
sobre la entidad sin ánimo de lucro. 

11. Registro de Información Tributaria R1T 

7. ¿Sus ActIVIdades están gravadas con el Impuesto de Industria y Comercio (ICA) en 
este MunicipIO?: Señale con una equis (X) en la opción SI, cuando realiza actividades 
industriales o comerciales en Bogotá. 

8. Inscripción: Si usted marco el numeral 7 y/o 8 debe inscribirse en el REGISTRO 
ACIO AL DE VENDEDORES (RNV) dentro de los dos (2) meses siguientes al 

tnlCIO de actIVIdades. marcando SlMULTANEAMENTE los numerales 8.1 y 8.2: 
8.1 Marque el régimen del Impuesto al cual penenece: 
Régimen común: Todas las personas jurídicas que realicen operaciones gravadas, 
independientemente de la cuantia de sus ingresos, penenecen a este régimen, asl como 
las naturales que no cumplan las condiciones para estar en el régImen simplificado. 
RégImen simplificado: UNICAMENTE las personas que cumplan las condiciones 
señaladas en los aniculos 499 y 499-1 del Estatuto Tríbutarío: a) Ser Persona Natu­
ral; b) Poseer un solo establecimiento. oficina. local donde ejerza su actividad c) 
Obtener en el año anterior ingresos brutos por su actividad comercial para el caso de 
los comerciantes minoristas o detallistas, inferiores a 400 salarios mínimos mensuales 
vigentes y para a los prestadores de servicios a 200 salarios mínimos mensuales 
"Igentes. 
8.2 Fecha de micio de actividades: escriba la fecha en la que mició operaciones. Si 
no ha iniciado operaciones al momento de solicitar la asignación de su Número de 
Identificación Tributaria NIT, deje este espacio sin diligenciar y una vez inicie 
acuvidades, reahce la actualización a través de este formato y a más tardar dentro de 
los dos (2) meses siguientes a su imclaclón. Recuerde que una vez se haya registrado 
en el Registro de la Secretaría de Hacienda Municipal, por haber iniciado actividades, 
tendrá la obligación de presentar sus declaraciones del ICA, aún cuando no haya 
percibido mgresos. 

10. Señale SI es responsable del Impuesto de azar y espectáculos públicos. Indique si 
el connibuyente es responsable del impuesto de Azar y Espectáculos, ante el Municipio, 
conforme a lo dispuesto en el Acuerdo Municipal No. 352 de fecha 2002. 

11. Señale si es responsable del Impuesto al consumo de cigarrillo y tabaco procedencia 
extranjera. Indique si el contribuyente es responsable del impuesto al consumo de 
cigarrillos y tabaco de procedencia extranjera. ante el Municipio, conforme a lo 
dispuesto en el Acuerdo MuniCIpal No. 352 de fecha 2002. 

ACTUALIZACIÓN 
Si va a tramItar una ACTUALIZACIÓN lea y dIligencie únicamente las instrucciones 
correspondientes al trámite de ACTUALIZACIÓN. 

2. Actualización: Se presenta al modificar alguno de los datos inicialmente inscritos 
en este formularío. Señor contribuyente: las actualizaciones con efectos fiscales 
referentes a dirección, actividad económica y demás información general de su 
empresa, las efectuará en los formatos que la Cámara de Comercio tiene diseñados 
para el efecto. 

1. Datos básicos: 
3. NIT - Este numeral no es suceptible de actualización. Se diligenciá únicamente 

como información cuando se va a realizar una actualización o cuando ya tiene IT 
y no lo ha informado a la Cámara de Comercio. 

4. Nombre o razón social: escriba la NUEVA razón social del contribuyente, si 
realizó un cambio en la misma. 

5. Actividades económicas: Si va a cambiar la actividad económica que tenía señalada 
anteríomente, diligencie el formato cambio de actividad comercial, VJUF-028, con 
el nuevo código ClfU correspondiente. 

6. Entidad que ejerce control, inspección y vigilancia: en caso de actualización, 
indique el nombre de la UEVA entidad Estatal, Departamental. Municipal o 
Distrital que ejerce control, inspección y vigilancia sobre la enudad sin ánimo de 
lucro. 

Il. Registo de Información Tributario RIT 
7. ¿Sus actividades estan gravadas con el Impuesto de Industria y Comercio (ICA) en 

este Municipio? Si inició acuvldades gravadas con el ICA en este Municipio, con 
posterioridad al Registro inicial, ó cuando traslade su actividad económica de 
cualquier parte del pais a este Municipio, diligencie este numeral marcando SI. 
En caso contrario, cuando suspenda la realización de actividades gravadas con 
ICA en este Municipio, o traslade su actividad económica de este Municipio a 
cualquier pane del pais, Marque NO. 

8. Registro nacional de vendedores. Inicio de actividades: Diligencie este numeral 
como actualización, en los siguientes casos: 8.1 a) Si no había iniciado operaciones 
al momento de solicitar la asignación de sü y a la fecha oe aciuaiización ya 
inicio actividades. b) Para las Personas Naturales que van a.cambiar del Régimen 
Simplificado al Régimen Común: Debe marcar la casilla "REGlMEN COMUN" e 
indicar la fecha en que cumplió los requisitos para penenecer a éste. Recuerde que 
debe empezar a cumplir sus obligaciones en este régimen a panir del periodo 
siguiente a dicha fecha. c) Para las Personas Naturales que van a cambiar del 
Régimen Común al Régimen Simplificado: Se entenderá como SOLICITUD DE 
CAMBIO: Debe marcar la casilla "RÉGIMEN SIMPLIFICADO" e indicar la fecha 
en que está presentando la solicitud. NO se entiende realizado el cambio de Régimen 
hasta que la Administración realice las verificaciones a que haya lugar y se pronuncie 
mediante Acto Administrativo aceptando o rechazando la solicitud 
Ante la Secretaria de Hacienda. se entenderá en ambos casos como cambio de Régimen. 

8.2 Fecha de micio de actIVidades: escríba la fecha en la que inició operaciones gravadas 
con eIICA. Si no ha iniciado operaciones al momento de solicitar la asignación de 
su Número de Identificación Tributaria NIT, deje este espacio sin diligenciar y una 
vez inicie actividades, realice la actualización a través de este formato y a más tardar 
dentro de los dos (2) meses siguIentes a su iniciación. Recuerde que una vez se 
haya registrado en el Registro de la Secretaría de Hacienda Municipal, por haber 
iniciado actividades, tendrá la obligación de presentar sus declaraciones del ICA, 
aun cuando no haya percibido ingresos. Una vez haya reponado esta información, 
ante ésta cámara de comercio NO podrá cambiarla sino que deberá adelantar dicho 
trámite ante la entidad respectiva. 

9. Señale SI es responsable del Impuesto de azar y espectáculos públicos. Si inició 
actividades como responsable del Impuesto de Azar y Espectáculos públicos en 
este Mumcipio. con postenondad al registro inicial, diligenCIe este numeral. 

10. Señale si es responsable del Impuesto al Consumo de cigarrillo y tabaco 
procedencia extranejra. Si inició actividades como responsable del Impuesto al 
consumo de cigarrillo y tabaco procedencia extranjera con posterioridad al registro 
inicial, dihgencie este numeral. 
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 

111. Característica de las personas jurídicas: Seleccione la(s) casilla(s) dependien­
do de las caracterísiticas de la persona jurídica, tenga en cuenta la siguiente codi­
ficación: 

1 COOPERATIVAS 
01 Cooperativas de trabajo asociado 
02 Cooperativas de trabajo asociado sin ánimo 
de lucro 
03 Precooperativa 
04 Cooperativas especializadas 
05 Cooperativas multiactivas 
06 Cooperativas integrales 
07 Cooperativa 
99 Otra cooperativa 

2. OTRAS ORGANIZACIONES NO CLASIFICADAS 
1 Asociación 
2 Asociación de exalumnos 
3 Asociación de padres de familia 
4 Asociación general 
5 Asociación mutual 
6 Cámara de comercio 
7 Club social o deportivo 
8 Corporación 
9 Empresa asociativa de trabajo 
10 Empresa comunitaria 
11 Empresa de servicios en forma de administración 

pública cooperativa 
12 Empresa solidaria de salud 
13 Entidad que realiza actividades de salud con 

permiso de MINSALUD 
14 Entidades científicas, tecnológica, cultural e 

i nvestigativa 
15 Federación y Confederación 
16 Fundación 
17 Instituciones de utilidad común 
18 Institución auxiliar de economía solidaría 
19 Institución de educación superior aprobado por el 

ICFES 
20 Junta de acción comunal 
21 Junta de copropietarios Ley 675 de 2001 
22 Junta de defensa civil 
23 liga de consumidores 
24 ONG nacional 
25 Organizaciones de alchólicos anónimos 
26 Organizaciones populares de vivienda 
27 Organizaciones religiosas (movimientos, asociaciones, congregacio­
nes) 
29 Sindicatos 
30 Sociedades de mejoras públicas 
31 Unidades inmobiliarias 
99 Otras organizaciones no clasificadas 

3. ENTIDADES DE DERECHO PÚBLICO DESCENTRALIZADAS 
21 Empresa industrial y comercial de Estado 
22 Empresa oficial de servicios públicos domiciliarios 
36 Sociedad de económia mixta 

No Solicitud de Inscripción en el Registro Único Tributario (RUT) de la D1AN 

Información del contador que firma los estados financieros de la empresa. 

11. Tipo de Documento. Seleccione de la tabla, el código que corresponda 
al documento con el cual se identifica. 

TIPO DE DOCUMENTO 
Registro CiVil de Nacimiento 
Tarjeta de Identidad 
Cédula de Ciudadanía 
Tarjeta de Extranjería 
Cédula de Extranjería 
NIT 
Pasaporte 

CODIGO 
11 
12 
13 

22 
31 
41 

21 

12. Número de Identificación. Escriba el número que corresponde según 
aparezca en el documento de identificación. 

13. Dígito de verificación del NIT. Indique el dígito de verificación, en caso 
de haber elegido como documento de identificación el NIT. 

14. Número de tarjeta profesional. Registre el número de la tarjeta profe­
sional del contador. 

15 Primer Apellido. Indique el primer apellido como figura en el documento 
de identificación. 

16. Segundo Apellido. Indique el segundo apellido como figura en el docu­
mento de identificación. 

17. Primer Nombre. Indique el primer nombre como figura en el documento 
de identificación. 

18. Otros nombres. Indique los otros nombres como figura en el documento 
de identificación. 

19. Código de Identificación Tributaria (NIT). Señale el número del NIT de 
la empresa en la que labora el contador 

20. Dígito de verificación del NIT. Indique el dígito de verificación del NIT. 
21. Empresa a la que pertenece. Si el contador trabaja para una empresa, 

indique el nombre de la misma. 

V. Firmas: 

Contribuyente o representante legal: Espacio para la firma del contribuyente, persona 
natural o del representante legal. Número de identificación: Escriba el número del 
documento de identificación de la persona natural que firma en este espacio. 



~Ig~ 

BUSQUEDA DE NOMBRE 

Escriba los nombres que solicita consultar en la Base de Datos de la Cámara de Comercio de 

Bogotá. (Por cada nombre que relacione se cobran los derechos correspondientes). 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

Nombre del solicitante Teléfono _______ _ 

..... 
V> ..... 
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SOLICITUD DE CERTIFICADOS 

Nombre o razón social: 

Número de matrícula o de inscripción: 

CERTIFICADOS 
Marque con una (x) el tipo de certificado deseado 

D MATRÍCULA EN EL REGISTRO MERCANTIL D PRENDA 

D EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL D AGENCIA COMERCIAL 

D PROPONENTES D COSTUMBRE MERCANTIL 

D INSCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS D LIBROS 

D REPRODUCCIÓN DE INSCRIPCIÓN D OTROS ESPECIALES 

Cantidad I 
Observaciones: 

Solicitante: 

C. C. oNit. Teléfono: __________ _ 



~13~~ 
SOLICITUD DE CERTIFICADOS NACIONALES 

Nombre o razón social : ______________________________________________________________________________ ___ 

-----------------------II-Sigla: 11------------
Cámara de Comercio donde se encuentra inscrito o matriculado (obligatorio): ______________________________________ _ 

Número de matrícula o inscripción: Nit o C. c.: '-, ________ --' 

CERTIFICADOS 
Marque con X el tipo de certificado deseado 

D MATRiCULA EN EL REGISTRO MERCANTIL 

D EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

D PROPONENTES 

D EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN DE ENTIDADES 

SIN ÁNIMO DE LUCRO 

D NEG ATIVO CANTIDAD LI _______________ ---1 

Observaciones: _____________________________________________________________________________________ _ 

Solicitante: __________________________________________ _ 

C.C.oNIT: ________________________________________ ___ Teléfono: -------------------

SI LA PERSONA NATURAL O JURÍDICA NO SE ENCUENTRA INSCRITA O MATRICULADA EN EL REGISTRO PÚBLICO DE LA CÁMARA 

DE COMERCIO INFORMADA POR EL USUARIO, SE EXPEDlRÁ UN CERTIFICADO NEGATIVO. 

DILIGENCIE UN FORMATO POR CADA TIPO DE CERTIFICADO QUE REQUIERA. 

...... 
VJ 
VJ 



~Ig~ 
~---------i[ SOLICITUD DE CORRECCIÓN J.---------, 

Nombre de la persona, sociedad o establecimiento: 

Número de matrícula 
o inscripción: 

Fecha: _________ _ 

Cantidad de certificados a corregir: D 
Describa en forma clara y abreviada en qué consiste la corrección solicitada: 

Nombre del solicitante: 

(Marque con una X la calidad en que actúa) 

D Representante legal D Matriculado D Tercero Teléfono: 

¡I:M:PORTAN"TE! 

Esta solicitud será estudiada por la Cámara de Comercio de Bogotá; 
si es viable será corregido el certificado, de 10 contrario será archivada en el expediente. 



Bogotá, D. c., 

Señores 
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA 
Departamento de Registros 
Ciudad 

Solicito( amos) la inscripción o cambio de dirección para: (marque con X según el caso) 

SOCIEDAD (civil o comercial) 
ESAL 
PERSONA NATURAL (comerciante) 
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 
SUCURSAL 
AGENCIA 

Sociedades, ESAL y persona natural comerciante 
NombrelRazón social: _________________________ _ 

Matrícula No. o inscripción: _______ _ 
Dirección comercial: ____________ E-mail: ___________ _ 
Te1éfono(s): __________________________ _ 

Dirección notificación judicial: ______________________ _ 
Municipio: _______________ Departamento _________ _ 
Teléfono(s): E-mail: __________ _ 

Establecimientos, sucursales y agencias 
Nombre del establecimiento de comercio, sucursai o agencia: ____________ _ 
___________________ MatrículaNo.: ________ _ 
Dirección comercial: ___________________________ _ 
Teléfono(s): ______________ E-mail: __________ _ 

Dirección notificación judicial : ______________________ _ 
Municipio: ________________ Departamento _________ _ 
Teléfono(s): E-mail: _______ ___ _ 
Nombre del representante legal o matriculado: _________________ _ 

Firma: __________________________ _ 
C.C. _ ___________ de ____ ____ __ _ 
IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solici tante ante notario público o hacer presentación personal ante el secretario 
de la Cámara de Comercio de Bogotá. 



Espacio reservado para presentación ante notario público o presentación personal 
ante el secretario de la Cámara de Comercio de Bogotá. 
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Bogotá, D. C. 1 de2 

Señores 

CÁMARA DE COMERCIO DE BOGOTÁ 
Departamento de Registros 

Bogotá 

Apreciados señores: 

Atentamente les solicito el registro de los siguientes libros, pertenecientes a: 

Indico, para el efecto, el número de la matrícula en el registro mercantil: 

NÚMERO CANTIDAD CÓDIGO NUMERACIÓN 

DE REGISTRO NOMBRE DEL LIBRO HOJAS ÚTILES DE: A: 

I Deligenciar estos campos en caso de compra de libros en las sedes de la Cámara de Comercio 
de Bogotá 

ORIENTACIÓN CANTIDAD CÓDIGO 
DEL PAPEL NOMBRE DEL LIBRO HOJAS ÚTILES 

I 
HORIZONTAL o 

[ 
BLANCO RAYADO o CUADRICULADO 

I I 
CARTA u OFICIO 

I I 
SENCILLA o DÚPLEX 

1 
VERTICAL 

Firma del Representante Legal o Matriculado Nombre 

, 

Número de Identificación 

NOTA: el "NÚMERO DE REGISTRO" es un espacio para ser diligenciado por la Cámara de Comercio de Bogotá 



INSTRUCCIONES BÁSICAS 

1Q Diligenciar la presente solicitud SIN TACHONES, BORRONES, NI ENMENDADURAS, 
TOTALMENTE A MÁQUINA Y/O LETRA IMPRENTA; es el soporte del registro de libros. 

2Q Presentar a la Cámara de Comercio de Bogotá el libro en blanco, numerado, codificado 
(si es el caso) y rotulado. 

El rótulo debe indicar el nombre del propietario y el destino del libro. 

3Q Diligenciar el nombre completo del propietario , tal y como figura registrado en la Cámara 
de Comercio de Bogotá. 

4Q Si se trata de un libro con destino a un establecimiento de comercio, establecimiento en 
sociedad de hecho o establecimiento en copropiedad se debe indicar el nombre completo 
del(los) propietario(s) y a continuación el nombre del establecimiento de comercio. 

5Q Diligenciar el nombre del (los) libro(s) a registrar (ejemplo: diario, actas, etcétera). 

6Q Diligenciar la cantidad de hojas útiles. 

NOTA: Hoja:es igual a folio. 
Página: una hoja o folio tiene dos páginas, una por cada cara. 

7Q Diligenciar código para libros de formas continuas, de hojas removibles o series continuas 
de tarjetas. 
Código: es un distintivo de máximo CINCO (5) CARACTERES, conformado por letras o 
números, o números y letras, escogidos libremente por el comerciante. Este código debe 
colocarse en CADA UNA DE LAS HOJAS DEL(LOS) LlBRO(S), JUNTO A LA 
NUMERACiÓN CONSECUTIVA. 

8Q Diligenciar en la solicitud la numeración inicial y final que trae impresa el libro, en el 
campo "NUMERACiÓN DE: A' '' 

gQ Firmar la presente solicitud (únicamente) por: 

Alguno de los representantes legales de la sociedad propietaria del libro, que estén 
registrados en la Cámara de Comercio de Bogotá. 
La persona natural matriculada propietaria del libro. 

10Q Diligenciar nombre(s) de quien(es) firma(n) y número de identificación. 

11 Q El campo número de registro es para ser diligenciado por la Cámara de Comercio de 
Bogotá. 



REGISTRO UNICO EMPRESARIAL 
ANEXO RENOVACION MATRICULA MERCANTIL CON MAS DE UN ANO PENDIENTE POR RENOVAR 

PERSONAS NATURALES. SOCIEDADES. EMPRESAS ASOCIATIVAS DE TRABAJO 

--........... -. ......... -................... _-
........................... tllIIIDIID· .. CleIIiII.~ ... • ....... qII.· ......... _ .... '*--~ ... ,..,..... ............................... -...................... _ ............... ,.--......... -.. ................... 
. :tt:~!!f!!lti!~=:= =~~.¡.~~ 

CódIgo do 11 c.nn OJ Mol I I 
iIIIIIIIe~"""''''' 0000000 000000000000 M11ICUlA .... 

: lOS SIGUIENTES DATOS DE8EN CORRESI'ONDERAL 8AINII2 ADICIÉIoaIE 31 DEI. UlTllOAAo (JQ.UVENIlOAJUSTE8 POR lNFlACION) 

AC1M) MII\IO Y MTIWOIIO PINIIIM Y GNW:IAI 
CcntenIt 

S ___ 
PIIho~ ,--- lIv- ()pn¡:IcqIoo ,---

FtoNllo 
S ___ 

t.ervo ....... 
S ___ 

0100 ()pn¡:IcqIoo do lo\onIIo ,---
0IaI 

S ___ 
"-T* 
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Registro UniCO Empruartal No Marque con una X .1 " 
ESTAS EClMJENTO DE COMfRCIO 

MATRICULA No. 

NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL ESTABLE o DE COIIERCIO SUCURSAL O AG!HCIA MATRlCtlLA No. 

$ 

$ 

ACT:VOS VINCULADOS Al ESTABlEClM ENTO 

RAMA 

FIRMA OH MATR CULAOO R PRES NTAN E LEGAL O 
ADMINISTRADOR 

DOCUMENiO DE DENTIF CAC ON No 

RSAl OAGENCIA ajUs!es por Inftación 

ESPACIO 

F MA Y SEl .. O E: LA CAMARA O COM RCIO 



Bogotá, D. c., __________ _ 

Señores 
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA 
Departamento de Registros 
Bogotá 

Atentamente solicito el CAMBIO DE NOMBRE (marque conX si se trata de): 

D ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO D AGENCIA COMERCIAL 
denominado: ______________________________________________________________________ __ 

con matrícula número _____________ , que se llamará en adelante _______________________ _ 

FITrrm ____________________________________ _ 

Nombre del representante legal o matriculado 
C. C.No. de 

ESPACIO PARA RECONOCIMIENTO NOTARIAL 

l 
ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA CÁMARA DE COMERCIO DE BOGOTÁ 

Entregado para su inscripción el día: _________________________________________________ _ 

de: ______________ __ del: __________________ _ 

Inscrito bajo el número: __________________ _ del libro xv, a nombre de: __________ _ 

El secretario: _______________________ _ 

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario público o hacer presentación personal 
ante el secretario de la Cámara de Comercio de Bogotá, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art. 40 C. de C.). 

Los trámites de este documento, deben diligenciarse únicamente en esta hoja. 



Bogotá, D. c., 
Señores 
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA 
Departamento de Registros 
Bogotá 

Atentamente solicito el CAMBIO de mi ACTIVIDAD COMERCIAL, la cual, a partir de la fecha figurará así: 

Código CIIU 
Letra Código SHD 

DDDDDDDD 
DDDDDDDD 
DDDDDDDD 
DDDDDDDD 

-----------Matrícula número _________ _ DDDDDDDD 
Frrrrm ___________________ _ 

Nombre del representante legal o matriculado 
C. C.No. --------- de---------

ESPACIO PARA RECONOCIMIENTO NOTARIAL 

ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA CÁMARA DE COMERCIO DE BOGOTÁ 

Entregado para su inscripción el día: 

de: del: 

Inscrito bajo el número: del libro XV, a nombre de: 

El secretario: 

IMPORTANTE: e necesario reconocer el contenido del documento y la firma del solicitante ante notario público o hacer presentación personal 
ante el secretario de la Cámara de Comercio de Bogotá, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art. 40 C. de C.). 

Los trámites de este documento, deben diligenciarse únicamente en esta hoja. 



Bogotá, D. e., ____________ _ 

Señores 
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA 
Departamento de Registros 
Bogotá 

Atentamente solicito la CANCELACIÓN de mi MATRÍCULA número _____ como PERSONANATU-

RAL, ya que actualmente no estoy ejerciendo profesionalmente el comercio. 

Frrrrm _________________________________ ___ 
Nombre c. C. No. _______ _ de 

ESPACIO PARA RECONOCIMIENTO NOTARIAL 

ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA CÁMARA DE COMERCIO DE BOGOTÁ 

Entregado para su inscripción el día: _________________________ _ 

de: ______________ _ del: ________________ _ 

Inscrito bajo el número: _________ _ del libro XV, a nombre de: _________ _ 

El secretario: ---------------------------1 

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la ftrma del solicitante ante notario público o hacer presentación 
personal ante el secretario de la Cámara de Comercio de Bogotá, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art. 
40C.C.). 

Los trámites de este documento, deben diligenciarse únicamente en esta hoja. 



Bogotá, D. c., __________ _ 

Señores 
CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA 
Departamento de Registros 
Bogotá 

Atentamente solicito la CANCELACIÓN de la MATRÍCULA número ____ del ESTABLECIMIENTO DE 

COMERCIO denominado ________________________________ _ 

Nombre del representante legal o matriculado Nombre del representante legal o matriculado 

Firma ___________________ _ Firma __________________ _ 

c. C. No. _______ _ de _______ _ c. C. No. _______ _ de ________ _ 

ESPACIO PARA PRESENTACIÓN PERSONAL 

El presente documento fue entregado personalmente por su(s) signatario(s) 

Indicado(s) con la(s) cédula(s) de ciudadanía nÚlnero(s) 

de: 

Ciudad y fecha: 

Firmas: 

NOTA. si requiere realizar más presentaciones 

El secretario: personales. estampe al reverso el sello 
"PRESENTACIÓN PERSONAL" Y diligéncielo. 

ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA CÁMARA DE COMERCIO DE BOGOTÁ 

Entregado para su inscripción el día: 

de: del: 

Inscrito bajo el número: del libro XV, a nombre de: 

El secretario: 

IMPORTANTE: es necesario reconocer el contenido del documento y la finna del solicitante ante notario público o hacer presentación 
personal ante el secretario de la Cámara de Comercio de Bogotá, ya que este documento debe inscribirse en el registro mercantil (art. 
40C. C.). 

Los trámites de este documento, deben diligenciarse únicamente en esta hoja. 
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ISBN 958-688-105-9 

9"789586"881050 

Punto Nueva Empresa 

Calle 16 No. 9-42 local 102 
Teléfonos : 3810270 Ext. : 283/3411014 

Correo electrónico : puntocentro@ ccb .org .co 

Avenida 19 No . 140-29 Piso 5 
Centro Empresarial Cedritos 

Teléfono : 592 7000 Ext. : 235 
Correo electrónico : puntocedritos@ ccb .org .co 

En nuestros sitios de Internet 

www.ccb .org .co y www.bogotaemprendedora.org .co 

usted encontrará valiosa información sobre temas que le ayudarán 

en el inicio de su propia empresa 

U ·
o 

·1 nlempresarla 
FUNDACION UNIVERSITARIA EMPRESARIAL 
DE LA CÁMARA DE COMERCIO DE BOGOTÁ 

81g~ 
Por nuestra sociedad 
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